Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 55/2025
Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji
we Witoszczowie z dnia 31 grudnia 2025 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI ZAMOWIENIA PONIZEJ KWOTY 170 000,00 zt

§1

Postanowienia ogdlne

Regulamin stosuje sie do udzielania zamodwien publicznych o wartosci zamdwienia ponizej

kwoty 170 000,00 ztotych.

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) zaméwieniach nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane miedzy
zamawiajacym a wykonawca, ktorych przedmiotem sg dostawy, ustugi lub roboty
budowlane,

2) wartosci zamowienia - nalezy przez to rozumie¢ warto$c obliczong zgodnie z przepisami
i wymaganiami ustawy pzp (art. 28-36 ustawy pzp),

3) wartos¢ przedmiotu zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towardw i ustug, obejmujace przedmiot zamdwienia,
obliczone na etapie przygotowania do postepowania,

4) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéow, ktérymi sa rzeczy
ruchome, energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu,
w szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie
lub instalacje,

5) ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktére nie sg robotami
budowlanymi lub dostawami,

6) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumieé roboty budowlane w rozumieniu
ustawy Prawo zamowien publicznych,

7) wykonawcy - nalezy przez to rozumiec osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie
robot budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktow lub $wiadczenie ustug
lub ubiega sie o udzielenie zamdwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamowienia publicznego,

8) zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Osrodek Sportu i Rekreacji we Wtoszczowie,

9) kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Osrodka Sportu
i Rekreacji we Wtoszczowie,

10) regulaminie - nalezy przez to rozumiec niniejszy Regulamin udzielania zamédwien
publicznych o wartosci zamdwienia ponizej kwoty 170 000,00 ztotych,

11) umowie - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane miedzy zamawiajgcym
a wykonawca, do ktorych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny,

12) platformie zakupowej - nalezy przez to rozumieé portal e-ustug stuzacy Zamawiajagcemu
do prowadzenia komunikacji, zbierania ofert i archiwizacji w zakresie zamodwien
publicznych. Portalem obstugiwanym przez Zamawiajacego jest platforma Open Nexus.

Przy udzielaniu zamodwien nalezy przestrzega¢ zasad wskazanych w ustawie pzp (art. 44

ustawy o finansach publicznych), w tym:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania s$rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
$rodkow publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowgq realizacje
zadan,a takze zasady optymalnego doboru metod i sSrodkéw w celu uzyskania najlepszych
efektow z danych naktaddw.



10.

Zamowienia wspoifinansowane ze s$rodkdw europejskich lub innych mechanizmoéw
finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych
z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposéb udzielania takich zamédwien.
Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamdwienia wykonujg pracownicy jednostki upowaznieni
do dokonywania zakupow zapewniajacy bezstronnos¢ i obiektywizm.

Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialny jest kierownik jednostki oraz inne
osoby w zakresie, w jakim powierzono im pisemnie czynnosci przy udzielaniu zamodwienia.

§2

Ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia pracownicy jednostki upowaznieni
do dokonywania zakupow szacujg z nalezytg starannoscig wartos¢ zamdwienia oraz wartos¢
przedmiotu zamowienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych,

2) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym,

3) wg jakich zasad bedzie prowadzone postepowanie w niniejszym regulaminie.

Podstawg ustalenia wartosci zamowienia sg wymagania i obowigzki wskazane w ustawie pzp,

w tym w art. 28 do art. 36 ustawy pzp. Zamawiajacy ustalajac warto$¢ zamdwienia powinien

korzysta¢ z zestawien, planéw finansowych i innych dokumentéw pozwalajacych obliczy¢

warto$¢ zamdwienia z uwzglednieniem ich aktualizacji w okresie do 3 miesiecy w przypadku
dostaw lub ustug i 6 miesiecy w przypadku robét budowlanych (wymagania wskazane w art.

36 ustawy pzp).

Zamawiajacy prowadzi plan zamodwien oparty na wymaganiach ustawy pzp w celu ustalenia

wartosci zaméwienia dla dostaw, ustug lub roboét budowlanych. Przy sporzadzeniu planu

zamowien w celu ustalenia wartosci zamdwienia, nalezy uwzgledni¢ w szczegdlnosci
wymagania wskazane w art. 29; art.30; art. 31; art. 35 ustawy pzp.

Zamoéwien nieplanowanych udziela sie w sytuacji wystgpienia okolicznosci, ktérych nie mozna

byto przewidzie¢ w momencie tworzenia planu zamoéwien publicznych.

Zamowienia nieprzewidywalne, ktorych koniecznos$¢ udzielenia pojawi sie juz po udzieleniu

zamowien tego samego rodzaju w trakcie roku, na ktéry sporzadzony zostat plan zamoéwien

publicznych, bedg stanowity zamdwienia odrebne, ktorych wartos¢ ustala sie w odniesieniu
do ich zakresu.

Osoba prowadzgca postepowanie ma obowigzek kazdorazowo sprawdzi¢ wartos¢ zamdwienia

ujetego w planach zaméwien przedmiotu zamowienia oraz aktualno$¢ dokonanych obliczen

(82 ust 2 regulaminu).

Podstawg ustalenia wartosci przedmiotu zamodwienia jest catkowite szacunkowe

wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug.

Wartos$¢ przedmiotu zamédwienia w przypadku dostaw lub ustug ustala sie, przy zachowaniu

nalezytej starannosci. Przyktadowe metody obliczenia to miedzy innymi:

1) analizy cen rynkowych,

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartosci zamodwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towarow i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego,

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach poprzednio prowadzonych
przez zamawiajagcego Ilub zamodwien udzielonych przez innych zamawiajacych,
obejmujacych analogiczny przedmiot zamdéwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu
cen towarow i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gitéwnego Urzedu
Statystycznego.

Wartos¢ przedmiotu zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia

rodzaju, zakresu i ilosci rob6t budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi (np.: w formie

kosztorysu inwestorskiego).

Ustalenie wartosci przedmiotu zamowienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki

stuzbowej lub innych dokumentéw/ zdjec / informacji pozyskanych z réznych zrédet, np.:
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2.

1) odpowiedzi potencjalnych wykonawcéw uzyskane w wyniku zapytan cenowych
skierowanych do nich przez zamawiajqcego,

2) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towardow (opatrzone datg
dokonania wydruku),

3) kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamowienia.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto$ci zamdwienia lub wartosci przedmiotu

zamowienia w celu ominiecia obowigzku stosowania ustawy pzp lub niniejszego Regulaminu.

§3

Progi udzielania zamoéwien

Zamowienia realizowane w jednostce udzielane sa na podstawie procedur okreslonych
w niniejszym Regulaminie.
Procedury udzielania zamodwien obejmuja:

1) zamowienia o wartosci ponlzeJ 60 000,00 zt,
2) zamowienia o wartosci rownej lub powyzej 60 000,00 zt do wartosci ponizej 100 000,00 zi,
3) zamodwienia o wartosci rownej lub powyzej 100 000,00 zt do wartosci ponizej 170 000,00 zt.

§4

Wszczecie procedury

Zamoéwienia publiczne o ktérych mowa w § 3 ust. 2 pkt. 2 i 3 udzielane sg na podstawie
wniosku o udzielenie zamowienia publicznego sporzadzanego przez upowazniong osobe,
zaakceptowanego przez gtdwng ksiegowg Osrodka Sportu i Rekreacji w celu okreslenia
mozliwosci ich realizacji oraz Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji.

Wzor wniosku o udzielenie zamoéwienia publicznego, stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

§5

Szczego6towa procedura udzielenia zamowienia o wartosci ponizej 60 000,00 zi

Przedmiotem zamdéwienia o wartosci przedmiotu zamodwienia mogq by¢ dostawy, ustugi
lub roboty budowlane.

Udzielenie zamdwienia dokonuje sie poprzez wybdr najkorzystniejszej oferty dostepnej
na rynku.

Udzielenie zamowienia poprzez wybdr najkorzystniejszej oferty na rynku poprzedza
rozeznanie rynku, ktére moze by¢ przeprowadzone telefonicznie, w formie dokumentowej
oraz poprzez zebranie ofert publikowanych na stronach internetowych.

Dopuszcza sie mozliwos¢ negocjacji dostepnych na rynku ofert.

Dla udzielenia zamoéwienia o wartosci ponizej 60 000,00 zt nie jest wymagana forma pisemna,
z zastrzezeniem pkt. 6.

Podstawg udokumentowania zamowienia jest dokument pisemny, w ktérym prowadzacy
postepowanie opisuje przeprowadzone postepowanie (zasada pisemnosci wynikajaca z art.
20 ust. 1 ustawy pzp). Dokumentem tym moze by¢ takze opisana faktura lub rachunek,
z zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych przepisami prawa.

§6

Szczegotowa procedura udzielenia zamoéwienia o wartosci przedmiotu zamoéwienia

rownej lub powyzej 60 000,00 zi
w zakresie procedur o wartosci zamowienia ponizej 100 000,00 zt

Procedura udzielenia zamdwienia o wartosci przedmiotu zamoéwienia rownej lub powyzej
60 000,00 zt rozpoczyna sie od ztozenia Wniosku o wyrazenie zgody na przeprowadzenie
postepowania i zawarcie umowy, ktérego warto$¢ zamodwienia stanowi kwote ponizej
100 000,00zt (zatacznik nr 1 do Regulaminu).

Przy zamodwieniach o wartosci przedmiotu zamowienia rownej lub powyzej 60 000,00 zt
przygotowuje sie ,,Zaproszenie do sktadania ofert”, ktére nalezy skierowac¢ do co najmniej



3 potencjalnych wykonawcdédw mogacych zrealizowac¢ przedmiot zamédwienia (jezeli rynek
na to pozwala).

3. Zaproszenie do sktadania ofert odbywa sie w drodze Zaproszenia do zilozenia oferty
(zapytania ofertowego) - Zatacznik nr 2 do Regulaminu, kierowanego do wykonawcow
w formie pisemnej lub/i elektronicznej.

1. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcow, dopuszcza sie przestanie zaproszenia do sktadania ofert do mniejszej liczby
wykonawcow z jednoczesnym zamieszczeniem na stronie internetowej lub platformie
zakupowej Osrodka Sportu i Rekreacji we Wtoszczowie - Zatgcznik nr 2a.

4, Dopuszcza sie mozliwo$¢ udzielenia zaméwienia w przypadku, gdy wptyneta lub zostata

pozyskana tylko 1 oferta.

5. Dopuszcza sie mozliwo$¢ negocjowania cen w celu wybrania najkorzystniejszej oferty
z zachowaniem zasad konkurencyjnosci, przejrzystosci i rGwnego traktowania wykonawcéw.
W takim wypadku wykonawca przed terminem sktadania ofert musi by¢ poinformowany
o takiej mozliwosci ze wskazaniem zasad wg ktérych bedgq prowadzone negocjacje.

6. Z przeprowadzonych czynnosci sporzadza sie protokot, ktérego przykiad stanowi Zatacznik
nr 4 do Regulaminu.

7. Podstawg udokumentowania zamowienia jest umowa o zamoéwienie publiczne zawarta
w formie pisemnej. W uzasadnionych sytuacjach réwniez ponizej 50 000,00 z, jezeli
zachodzi taka koniecznos$¢, np. w celu opisania szczegdtowych warunkéw realiacji, gwarancji,
itp. nalezy zawrze¢ umowe w formie pisemnej.

8. Wykonawcy ktdrzy czynnie uczestniczyli w postepowaniu i ztozyli oferte sg informowani
o wynikach postepowania (wybdr wykonawcy lub uniewaznienie postepowania) - Zatgcznik
nr 3 do Regulaminu.

§7
Szczegoétowa procedura udzielenia zamoéowienia o wartosci przedmiotu zamoéwienia
rownej lub powyzej 100 000,00 zi
w zakresie procedur o wartosci zamoéwienia ponizej 170 000,00 zi

2 Procedura udzielenia zamoéwienia o wartosci przedmiotu zamowienia réwnej lub powyzej
100 000,00 zt rozpoczyna sie od ztozenia Wniosku o wyrazenie zgody na przeprowadzenie
postepowania i zawarcie umowy, ktorego wartos¢ zamdwienia jest ponizej 170 000,00 zt -
Zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

3. Przy zamdwieniach o wartosci przedmiotu zamoéwienia réwnej lub powyzej 100 000,00 zt
przygotowuje sie ,,Zaproszenie do sktadania ofert”, ktore nalezy opublikowac¢ na platformie
zakupowej - Zatacznik nr 2a do Regulaminu, oraz na stronie internetowej Osrodka Sportu
i Rekreacji we Wtoszczowie.

4, Dopuszcza sie mozliwosé udzielenia zamoéwienia w przypadku, gdy wptyneta lub zostata
pozyskana tylko 1 oferta.

5 Dopuszcza sie mozliwos¢ negocjowania cen w celu wybrania najkorzystniejszej oferty
z zachowaniem zasad konkurencyjnosci, przejrzystosci i réwnego traktowania
wykonawcéw. W takim wypadku wykonawca przed terminem sktadania ofert musi byc¢
poinformowany o takiej mozliwosci ze wskazaniem zasad wg ktorych beda prowadzone
negocjacje.

6. Z przeprowadzonych czynnosci sporzadza sie protokot, ktdrego przyktad stanowi Zatacznik
nr 4 do Regulaminu.

7. Podstawg udokumentowania zamédwienia jest umowa o zamowienie publiczne zawarta
w formie pisemnej.

8 Wykonawcy ktérzy czynnie uczestniczyli w postepowaniu i ztozyli oferte sg informowani
o wynikach postepowania (wybdér wykonawcy lub uniewaznienie postepowania). (Zatacznik
nr 3 do Regulaminu).



§8

Przepisy szczegdlne

1. Kierownik zamawiajacego Iub upowaznieni przez niego pracownicy mogg odstgpic
od procedur opisanych w niniejszym regulaminie - przy wartosci zamowienia ponizej
170 000,00 zi.

2. Okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1 mogg obejmowac w szczegdlnosci:

1) konieczno$¢ usuniecia awarii (np.: urzadzen technicznych, infrastruktury technicznej,
instalacji),

2) skutki zdarzen losowych,

3) wyjatkowgq sytuacje, niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie zamawiajgcego, ktérej
wczesniej nie mozna byto przewidzie¢, jezeli wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamowienia,

4) ze wzgledu na szczegdlny charakter zamowienia (realizacja zamdwienia moze nastgpic
wytacznie przez jednego wykonawce) i uzasadnione jest zlecenie realizacji zamdwienia
konkretnemu wykonawcy. Wytgczenie moze by¢ zastosowane, o ile nie istnieje
rozwigzanie alternatywne lub zastepcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem sztucznego
zawezania parametréw zamowienia,

5) w przypadku udzielania zamoéwienia w zakresie:

a ustug promocyjno-reklamowych,
b. zawierania umoéw zlecen i umdéw o dzieto z osobami nieprowadzacymi dziatalnosci
gospodarczej,

indywidualnych szkolen dla pracownikéw,

ubezpieczenia,

ustug medycyny pracy,

ustug pocztowych,

przedtuzenia subskrypcji i licencji oprogramowania komputerowego,

3. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktéorym mowa w ust. 1, dokumentuje sie w postaci
notatki stuzbowej - Zatacznik nr 6 do Regulaminu, podlegajacej zatwierdzeniu przez
Kierownika zamawiajacego lub upowazniong przez niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy
w szczegoblnosci wskazac¢ okolicznosci odstgpienia od stosowania Regulaminu i zasady
przeprowadzenia postepowania.

4. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci
dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych
i dokumentow okreslajgcych sposob udzielania zamoéwien wspdtfinansowanych ze srodkéw
europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

™ Mmoo
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§9

Udzielenie zamowienia

1. Zamowienia mozna udzieli¢ wykonawcy, ktory oferuje najkorzystniejsza oferte,
po przeprowadzeniu procedur okreslonych w Regulaminie,.

2. Prowadzacy postepowanie przed wszczeciem postepowania, przygotowuje projekt umowy
lub jego istotne elementy i przekazuje go do akceptacji gtéwnej ksiegowej oraz
kierownikowi zamawiajgcego. Projekt umowy lub jego istotne elementy sg przekazywane /
udostepniane wykonawcom przed ztozeniem oferty.

3. Kierownik zamawiajgcego jest zobowigzany do zawarcia umowy w formie pisemnej, jezeli
wymagajg tego przepisy prawa lub wynikajg one z okolicznosci zwigzanych z realizacjq
przedmiotu zamdwienia.

§ 10
Przestanki wykluczenia Wykonawcy i odrzucenia oferty

1. Zamawiajacy moze wykluczy¢ z postepowania o udzielenie zamoéwienia Wykonawcow:

1) ktérzy wyrzadzili Zamawiajgcemu szkode nie wykonujac zamowienia lub wykonujac
je nienalezycie, a szkoda ta nie zostata dobrowolnie naprawiona do dnia wszczecia
postepowania, chyba ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest nastepstwem



okolicznosci, za ktore Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci;

2) wobec, ktérych Zamawiajacy odstgpit od umowy lub ktérym wypowiedziat umowe,
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, jezeli to odstgpienie lub wypowiedzenie
nastgpito w okresie trzech lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia;

3) co do ktérych Zamawiajacy ma uzasadnione watpliwosci w zakresie ich rzetelnosci,
obiektywnosci, bezstronnosci i niezaleznosci;

4) ktorzy decyzjgq kierownika zamawiajacego zostali wykluczeni z mozliwosci udziatu
w postepowaniach organizowanych przez Osrodek Sportu i Rekreacji.

2. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia Zamawiajacy wyklucza Wykonawcow:

1) ktérzy nie ztozyli wymaganych os$wiadczen, lub ztozyli wadliwe oswiadczenia albo mimo
wezwania do ztozenia uzupetnienia oferty lub ztozenia wyjasnien, nie uzupetnili Oferty
lub nie ztozyli wymaganych wyjasnien;

2) ktorzy ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw lub mogace mieé¢ wptyw na wynik
prowadzonego postepowania;

3) w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ogtoszono upadtos¢;

4) wymienionych w art. 108 ustawy pzp;

5) wymienionych w wykazach okreslonych w Rozporzadzeniu 833/2014 oraz art. 7 ust. 1
Ustawy
0 szczegdblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego;

4) ktérzy nie spetniajg warunkoéw udziatu w postepowaniu.

3. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zaméwienia;

2) zostata ztozona po terminie sktadania ofert;

3) zostata ztozona przez Wykonawce:

a) podlegajacego wykluczeniu z postepowania,

b) niespetniajagcego warunkdéw udziatu w postepowaniu,

4) w przypadku zastosowania btednej stawki VAT;

5) wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omyiki.

g§ 11
Uniewaznienie postepowania

1. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty — Zamawiajacy w przypadku braku ztozonych ofert moze
jednokrotnie przedtuzy¢ termin sktadania ofert maksymalnie o ilosci dni na ile ogtoszono
zamowienie pierwotne. Informacja o przedtuzonym terminie oraz Zmodyfikowane
Zaproszenie do ztozenia oferty udostepnia na stronie prowadzonego postepowania;

2) wszystkie oferty podlegaty odrzuceniu;

3) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote, ktérg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia, chyba ze zwiekszy
te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub jego
wykonanie nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzie¢;

5) postepowanie obarczone jest wadg niemozliwg do usunigcia.

2. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie bez dokonania wyboru oferty takze wéwczas,
gdy zaistniejq okolicznosci inne niz wymienione w ust. 1.

3. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie bez dokonania wyboru oferty nie podajac
przyczyny w szczegolnosci wodwczas, gdy przyczyna jest zwigzana z tajemnicqy
przedsiebiorstwa Zamawiajacego lub ma poufny charakter.

4. Zamawiajacy zamieszcza informacje o uniewaznieniu postepowania na stronie internetowej
Zamawiajqcego.



§12
Sprawozdanie

. Zamawiajacy sporzgdza roczne sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach, ktorych wartosé

jest mniejsza niz 170 000,00 ztotych, w tym o zamdwieniach wytaczonych - Zamawiajacy
wskazuje tgczng wartos¢ udzielonych zaméwien bez podatku od towardw i ustug VAT.

. Sprawozdanie Zamawiajacy przekazuje Prezesowi Urzedu Zamowien Publicznych w terminie

do dnia 1 marca kazdego roku nastepujacego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.

. Zamawiajacy moze skorygowac sprawozdanie, jezeli stwierdzi, ze zawarte w nim informacje

sq nieaktualne lub niepoprawne.

. Zakres informacji zawartych w sprawozdaniu, jego wzoér, sposéb przekazywania oraz sposéb

i tryb jego korygowania, majac na wzgledzie wymagania dotyczace tresci sprawozdania
przekazywanego Komisji Europejskiej oraz potrzebe zapewnienia prawidtowych i aktualnych
informacji, w celu monitorowania systemu zamoéwien, a takze zasadnos$¢ wykorzystania
srodkéw komunikacji elektronicznej okresla Minister wtasciwy do spraw gospodarki.

Zatgczniki do Regulaminu:

1.

2.

vk

Zatacznik nr 1 - Wniosek o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego o wartosci szacunkowej zamoéwienia ponizej 170 000,00 zt

Zatgcznik nr 2 - Zaproszenie do ztozenia oferty dla zamdwien o wartosci ponizej kwoty
170 000,00 zfotych

Zatacznik nr 2a - Zaproszenie do ziozenia oferty dla zamowien o wartosci ponizej kwoty
170 000,00 ztotych (platforma zakupowa)

Zatgcznik nr 3 — Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty

Zatacznik nr 4 - Protokot z postepowania o zaméwienie publiczne o wartosci ponizej kwoty
170 000,00 zt

Zatacznik nr 5 - Rejestr udzielonych zamoéwien publicznych ponizej kwoty 170 000,00 zt.
Zatgcznik nr 6 - Notatka stuzbowa z odstgpienia od procedur opisanych Regulaminie
udzielania zamoéwien publicznych o wartosci zaméwienia ponizej kwoty 170 000,00 zt -
§ 8 Przepisy szczegdlne



